
건설기술인 정보 입력 안내

대전시회 회원지원부

1 작성 순서

  ① 홈페이지 안내

    ㅇ 건설공사 통합실적관리시스템(https://www.icms.or.kr) 접속

  ② 메뉴 경로

    ㅇ [1차 공사실적 신고] → [기술인·신인도] → [건설기술인정보] 선택

  ③ 작성 안내

    ㅇ [건설기술인 목록] → 성명·생년월일·성별·입사일·내외국인·직무분야 

및 기술등급·등록번호·취득일 ☞ 필수입력

※ 국가기술자격취득자(기능사, 산업기사, 기사)의 경우

- 자격등급 조회 > 자격증 명 검색 > 등록번호(자격번호) 입력 >

취득일(자격증 취득일 또는 합격일) 입력

※ 학·경력자(건축초급, 토목중급, 기계특급 등)의 경우

- 자격등급 조회 > 자격증 명(등급 명) 검색 > 등급번호(경력수첩 내 발급번호

G01234567) 입력 > 취득일(경력수첩 내 해당 기술등급 부여날짜) 입력

    ㅇ 기술인이 굴착기운전기능사, 건축 초급, 토목 중급을 모두 보유하고 있더라도 

가장 유리한 자격 1개만 입력

  ④ 저장

  ⑤ [서류출력] 메뉴이동

    ㅇ [출력 서식 목록] → [(서식 7) 건설기술인력 보유신고서] 출력

  ⑥ 회사 직인 날인 후 원본 및 증빙서류 협회 제출

    ㅇ 증빙서류 ☞ 자격증 사본, 4대보험 가입 서류 또는 건설기술인 보유증명서

    ㅇ 최대한 빠른 시일 내 등기 또는 방문 제출



2 유의사항

  m 국가기술자격취득자면서 학·경력자 기술인일 때 ☞ 학·경력자 신고 권장

  m 2025년 12월 31일 기준 상시 근무하는 자에 한해 인정

    - 비상근 임원, 일용직, 임시고용원, 타산업 종사자 등 ☞ 불인정

    - 4대보험 상 취득일 12. 31. ☞ 인정

    - 4대보험 상 상실일 12. 31. ☞ 불인정

  m 자격증 사본 또는 경력수첩 사본 제출 시 ☞ 원본대조필 직인 날인 필수

  m 4대 보험 가입 서류 제출 시 ☞ 4대 사회보험 사업장 가입자 명부 제출 권장

    - 4대 사회보험 정보연계센터(https://www.4insure.or.kr)

    - (중요) 2025. 12. 31. 기준 상시 근로자로써 근무하였으나 2026. 1. 1. 이후 

퇴사한 근로자의 경우 4대 사회보험 사업장 가입자 명부에는 나오지 않으

므로 건강보험, 국민연금, 고용·산재보험 가입자 명부에 취득일·상실일 

포함하여 발급되도록 출력하여 제출

  m 기술인협회에 소속회사 등록(신고) 된 경우 ☞ 건설기술인 보유증명서 제출

    - 건설기술인 보유증명서 상 기술인이 등록되었다면 자격증 사본 및 4대보험 

가입 서류 제출 불필요

    - 건설기술인 보유증명서 발급 시 기준일 ☞ 2025. 12. 31. 



3 서류제출예시(자격증 사본)

국가기술자격취득자

학·경력자



4 서류제출예시(4대보험 서류)

2025. 12. 31. 기준

상시근로자가

현재 시점

계속 근로중일 때

2025. 12. 31. 기준

상시근로자가

현재 시점

퇴사중일 때

(국민연금, 건강보험,

산재·고용 등 취득일

및 상실일

표시되도록 발급)


